附件2

专业技术职务评聘日程安排表

	起止时间
	工作内容
	责任人/机构
	备   注

	9月
	下发任职条件文件
	人力资源处
	

	10月16日
	启动其他系列专业技术职务评聘工作
	人力资源处
	下发通知

	10月17日
-11月2日
	个人申请、单位审核、职能部门审核（10月30日、31日集中审核）
	申请者
各单位
	申请者填写《专业技术职务任职资格评审表》（请以16K纸双面打印）；
单位填写《2012年专业技术职务任职资格参评人员花名册》；
单位审核相关材料

	11月5日－11月6日
	资格审查
	人力资源处
	审核参评人员资格

	11月
	通讯评审
	工作小组
	

	12月上旬
	学校召开评审会议
	人力资源处
	组织专家评审工作

	12月上旬
	结果公示
	人力资源处

纪检监察处
	学校在人力资源处网站公示评审结果。

	12月中旬
	校长办公会审批
	人力资源处
	学校审批、下文。


注：上述日程如有变动,请以新发布的通知为准。

